T.C.

SERDiIVAN KAYMAKAMLIGI
Serdivan Rehberlik Arastirma Merkezi Miidiirliigii
MEBBIS e-rehberlik UZERINDEN
OGRENCi YONLENDIRME YONERGESI

Ogrenci yonlendirme islemleri MEBBIS e-rehberlik modiilii iizerinden yapilacaktur.

Okul miidiirleri formlar1t MEBBIS’ ten kontrol edip onayladiktan sonra 6grenci ydnlendirme
formlar1 MEBBIS iizerinden direkt olarak RAM’ a diisecektir. Islak imzali formlar okulda
kalacak ayrica EBYS vb. bagka bir yoldan gonderilmeyecektir.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

Oncelikle en oénemli husus, ilgili form kurumumuza MEBBIS’ ten geldiginde
1slak imzah sayilacaktir. E-rehberlik kilavuzunda da yazildigi {izere formlarin 6nce
islak imzali bir sekilde doldurulmasi, imzalatilmast ve kurumda saklanmasi
gerektigidir. Yani velimizden imza ve goriis alinmadan, gilincel iletisim ve adres bilgisi
alinmadan kesinlikle yonlendirme yapilmamasi gerektigidir. Burada sorumluluk
kilavuz geregi formu kurumda son olarak kontrol eden ve sistemden gonderilmesini
saglayan kurum miidiiriine aittir. Sonradan, gerektiginde formlarm 1slak imzali hali
kurumunuzdan istendiginde ilgili birimlere beyan edilmesi gerekmektedir.

Formlarin ilk sayfasindaki veli telefon kismia telefon bilgisi yazarken “0” Ila
baslamadan yazilmalidir. Aksi takdirde sondan 1(bir) hane RAM’ a silinmektedir.

Kolaylik agisindan formun sistemden doldurulma asamasinda veliniz yaninizdaysa
velinin goriigleri sisteme o an girilip, sistemden ¢ikt1 alinip imza alinabilir. (Kurumda
kalacak olan 1slak imzali1 form i¢in)

Simif rehber égretmeni yonlendirilecek formu MEBBIS’ ten doldurduktan sonra
kaydedecek. Ancak smif rehber ogretmeni iicretli 6gretmen (MEBBIS sifresi
olmadigindan) ise islemler okul idaresinden bir kisi kendisi tarafindan kendi
MEBBIS sifresi (T.C. Kimlik Numaral giris) ile yapmalidir. Rehber Ogrt/Psikolojik
Damismanlarin sadece rehberlik 6gretmeni goriisiinii doldurma yetkileri vardair.
Daha sonra eger kurumda rehber 6grt/psikolojik danisman var ise ona diisecek ve
rehberlik 6gretmeni ilgili alanlar1 dolduracak ve kaydedecek. Nihayetinde form kurum
miidiiriiniin e-rehberlik onay ekranina diisecek ve okul miidiirii girisleri kontrol edip
onayladiginda ilgili form direkt olarak RAM’ a gonderilmis olacaktir.

Form RAM’a imzasiz ve isimsiz diiseceginden dolayi, goriis kisminda ilgili alan1 kim

imzaladrysa metnin BITISINE isim yazilmahdir. (Orn; ....... Istiyorum. Smif Ogrt.
Deniz ATALAY, ..... Baba Deniz ATALAY, ....Rehber Ogretmen Deniz
ATALAY...vs)

Kurum resmi e-postasina bir dgrenci ile ilgili Bakanligimiz “ .... Isimli 6grencinizin
randevusu  vardir egitsel degerlendirme istek formu gondermeniz
gerekmektedir” seklinde e-mail attiginda artik ilgili formun (EK:1 deki yonergede
ayrintili bilgi vardir) en kisa zamanda RAM’ a e-rehberlik iizerinde gonderilmesi
gerekmektedir. Yani tiim maillere bu tarihten itibaren ilgili formla MEBBIS e-
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rehberlik ten doniis yapilmasi gerekmektedir. Bu ac¢idan resmi kurum e-
postasinin okul idaresince takibi 6nem arz etmektedir.

Ik inceleme formu gonderdiginizde, sizden gelen forma istinaden randevu verildiyse
tekrar size e-mail gelecektir. Bu durumda tekrar form gondermenize gerek yoktur.

Rehber 06grt/psikolojik danigmanlara kendi kurumlarindan hari¢ baska bir okula
RESMI OLARAK GOREVLENDIRME (MEBBIiS’e gorevlendirme islendiyse)
yapildiysa hem kendi kurumunda hem de gorevlendirildigi kurumda e-rehberligi
kullanabilecektir.

Ogrenciler igin alinan resmi tedbir kararlarida (raporlarinda) 6grencinin giincel
fotografi olmasi gerekmektedir. Yonlendirme yapilacak 6grencinin ve 6zel egitim
ogrencilerinin tiimiiniin e-okul fotograflarinin giincel olmasina dikkat edilmesi
gerekmektedir. Giris yaptigimiz MEBBIS 6grenci fotografin1 e-okul iizerinden
cekmektedir.

10) Diizeltme islemi Nasil Yapihir?: Formlar hatah bir sekilde miidiir onayindan gegerse

ve RAM tarafindan giincelleme talebi gelirse; oncelikle MEBBIS ten miidiir onay1
kaldirilir. Form doldugu gibi dolduran kisiye geri doner. Formda diizeltme islemi
yapildiktan sonra tekrar miidiir onayina diisecektir. Tekrar onayladiginda RAM’a
iletilecektir. Bu tiir durumlarda RAM’a haber vermeniz rica olunur.

ISLEM SIRASI

1- Form goriis ve isteklerle birlikte 1slak imzali (veli — 6gretmen — varsa psikolojik
danigman/rehber 6gretmen) doldurulduktan sonra, kurum miidiirii formu kontrol
ettikten sonra 1slak imza ve miihiirle onaylamali,

2- llgili kisi formu oldugu gibi kurallara uygun bir sekilde e-rehberlik sistemine
girisini yapmali ve kurum miidiiriine sistemden onaylamasi i¢in bilgi vermeli,

3- Kurum miidiirii girisleri kontrol ettikten sonra vakit kaybetmeden MEBBIS
izerinden onaylamalidir.

Derya OZEN
Kurum Midiirii



